
              UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMÓN 
              FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGÍA 

P á g i n a  1 | 10 

 

 

juan.romero@gmail.com 
juan.romero.lopez@gmail.com 

juan.m.romero@gmail.com 
juan.romero.l@gmail.com 

j.miguel.romero@gmail.com 
juan.m.romero.l@gmail.com 
juan.romero.jmrl@gmail.com 

 
También puede probar colocando primero los apellidos y después los nombres 
 

romero.lopez.juan@gmail.com 
romero.juan@gmail.com 

 
Puede usar letras en minúsculas de la a-z y el carácter punto “.”, no se recomienda usar 
números para la creación del correo electrónico, por otro lado el correo a crearse no debe 
ser muy largo y debe ser fácil de recordar para el postulante 
 
A continuación, se le muestra el procedimiento para crear su correo electrónico 
 
 
1ro Ingrese en un navegador a la dirección web https://mail.google.com/  
 
 

 
 
 
  

MANUAL PARA LA CREACIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO GMAIL PARA CLASES 
VIRTUALES CURSO PRE-UNIVERSITARIO FCyT 1-2025 

Para pasar las clases virtuales en el CURSO PRE-UNIVERSITARIO VIRTUAL FCyT 1-
2025 se requiere que el postulante cuente con un correo con el dominio @gmail.com, 
para poder acceder a todas las herramientas que se utilizarán durante el desarrollo del 
curso, el mismo debe registrarlo en el formulario de inscripción para postular al curso. 
 
El nombre de usuario con el dominio @gmail.com debe contener su(s) nombre(s) y 
apellido(s) por ejemplo si el postulante se llama JUAN MIGUEL ROMERO LOPEZ correos 
válidos pueden ser los siguientes: 
 

mailto:juan.romero@gmail.com
mailto:juan.romero.lopez@gmail.com
mailto:juan.m.romero@gmail.com
mailto:juan.romero.l@gmail.com
mailto:j.miguel.romero@gmail.com
mailto:juan.m.romero.l@gmail.com
mailto:romero.lopez.juan@gmail.com
mailto:romero.juan@gmail.com
https://mail.google.com/


              UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN SIMÓN 
              FACULTAD DE CIENCIAS Y TECNOLOGÍA 

P á g i n a  2 | 10 

 

Si tiene la aplicación de Gmail en su celular puede ingresar a la misma como se ve a 
continuación 
 

 
 
 Una vez abierta la aplicación, hacer clic en la parte superior derecha como se ve a 
continuación: 
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Después en las opciones que le muestra presionar “Agregar otra cuenta” como se 
muestra en la imagen inferior: 
 

 
 
Se le mostrará la pantalla de “Configurar correo electrónico” debe seleccionar “Google” 
como se ve a continuación: 
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2do. Ya sea mediante la aplicación o el navegador web se le mostrará el acceso para 
ingresar con un correo electrónico, pero en la parte inferior se encuentra la opción “Crear 
cuenta” como se ve en las imágenes siguientes tanto del celular como del navegador: 
 

CELULAR 
 

 
 

NAVEGADOR 
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3ro Al presionar Crear cuenta se le mostrará varias opciones elija “Para mi uso 
personal” como se ve en la imagen siguiente: 
 

 
 
4to En el siguiente paso debe registrar nombre y apellidos y presionar el boto “Siguiente” 
como se ve a continuación: 
 

 
 
Es importante que registre su nombre completo para que sus docentes puedan 
identificarlo en las VIDEOCONFERENCIAS. 
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5to Debe registrar su fecha de nacimiento y su género como siguiente paso y presionar el 
botón “siguiente” como se ve a continuación: 
 

 
 
6to El sistema puede darte opciones para un nombre de usuario pero como se recomendó 
anteriormente, evita usar números en el nombre de tu usuario, selecciona la opción “Crear 
dirección de Gmail personalizada”, registrar el nombre de usuario que deseas registrar y 
presiona el botón siguiente como se ve a continuación: 
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7mo En caso de que el nombre ya exista en el sistema te mostrará un mensaje de error 
como se ve a continuación: 
 

 
 
Debes buscar otro nombre en base a las recomendaciones dadas al principio de este 
manual, en el caso del ejemplo se probó todas las opciones y la que no esta reservada es 
la siguiente 
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8vo Como siguiente paso debes registrar una contraseña segura, recomendación usar 
letras números y caracteres como punto “.” o guion bajo “_”, debe registrar una contraseña 
que pueda recordar o en todo caso contar con algún lugar donde guardar la información 
de la cuenta que esta creando para que en caso de extraviar su celular pueda recuperar 
sin inconvenientes la misma, como se ve a continuación: 
 

 
 
9no Una vez creada la contraseña el sistema te mostrara la opción de Añadir correo de 
recuperación, esta opción es muy importante para que en caso de que te olvides la 
contraseña del correo a crearse con otra cuenta de correo puedas recuperar tu acceso, 
como se ve a continuación: 
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En este punto también se puede presionar el botón “Saltar” pero no es recomendado por 
el tema de contar con opciones para recuperar el correo creado en caso de olvidarse la 
contraseña 
 
10mo Después de presionar el botón siguiente registrando un correo de recuperación se 
muestra lo siguiente: 
 

 
 
11vo Presionando el botón siguiente en el paso anterior, se muestran los términos de 
Privacidad en la misma en la parte inferior presiona el botón “Acepto” como se ve a 
continuación: 
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12vo Con el paso anterior se termina de crear la cuenta y ya tienes acceso a tu bandeja 
principal como se ve a continuación: 
 

 
 
 
IMPORTANTE: El correo electrónico creado DEBES registrarlo en el formulario para 
inscribirte al CURSO PRE-UNIVERSITARIO VIRTUAL, es el mismo al que tendrán acceso 
los encargados para habilitarte a los cursos de MOODLE y los docentes para adicionarte al 
SOFTWARE DE VIDEOCONFERENCIA, por lo cual es importante que al momento de crear 
el correo electrónico registres tus nombres y apellidos y el correo electrónico contenga la 
información para identificarte. Si tiene dudas puede realizar consultas al correo electrónico 
ayudaform@fcyt.umss.edu.bo  

mailto:ayudaform@fcyt.umss.edu.bo

